
系级教学督导员工作总结（模板）
系部、区：                         督导员姓名：

	工作完成情况
	听课安排中负责的教师人数
	

	
	听评负责教师名单
（学时数）
	※※※（2），※※※（4）……



	
	听评其他教师课的学时数
	

	
	本学期听课学时数总计
	

	
	负责教师听评课覆盖率
	%

	听评课过程中发现的问题


	[包含内容：①教师方面：教学规范（教学文件齐全：教案、教材、记分册）、教学管理、教学设计、教学组织、教学方法手段的采用、教学考核、教学目标的实现等；②学生方面：纪律情况、参与程度、学习状态、有无学习工具（教材、笔记、笔记本等）等；③教学设备设施方面：影响教学效果的因素。对以上内容整体评价，指出出现问题的范围，诊断原因。可附页]


	整改建议


	可附页




督导与质量评价中心制表

