
序号 角色名称 采集/审核数据表 填报/审核部门

1 学校综合信息填报

1.1.1 学校概况表

1.1.2 联系表

1.1.7 学校获奖信息表

001 党政办公室

1.1.1 表部分内容——004 人事处

1.1.1 表部分内容——005 计划财务处

2 二级院部数据填报

数据权限：系（院、部）（需要各部门统

一把相关信息表导入到对应的表单内，无

教学关系老师因有科研任务，所以由对应

部门的采集人和审核人负责统一导入）

1.3.1 课程设置表

1.4.1 校内教师基本信息表

1.4.2 校外兼职教师基本信息表

2.1.1 授课表

2.2.1 实习管理表

2.3.2 教材选用表（不要重复填写，一门

课程由课程负责人只填写一次教材,可以

是一种以上教材，但同一本教材不要重复

填写。）

2.6.1 校企合作表

2.7.1 学徒制人才培养表

2.13.1 学生获奖表

2.15.2 校内教师教科研业绩

2.16.1 职业资格证书获取表

2.16.2 职业技能等级证书获取表

2.16.3 “X”技能等级证书获取表

2.19.1 培训信息表

011 石油化工系

012 应用化学系

013 机械技术系

014 自动化系

015 信息技术系

016 商务系

017 马克思主义学院

018 体育教研部

001 党政办公室

005 计划财务处

008 纪检监察处

020 图书馆

028 后勤服务与管理中心



3 学校师资队伍数据填报
2.15.1 高水平教学创新团队、技能大师

工作室表
004 人事处

4 学校教学运行数据填报
2.16.3 “X”技能等级证书获取表（补充

系部采集信息）
022 继续教育学院

5 学校教学建设数据填报

1.2.1 开设专业表

1.2.2 专业群设置表

1.2.3 专业变动表

2.3.1 教材建设表

007 教务处

6 学校实践教学数据填报

2.2.1 实习管理表（补充系部采集信息）

2.9.1 校内实践教学场所表

2.9.2 省级以上实训基地表

2.9.3 校外实践基地表

2.9.4 世赛基地表

2.9.5 大型仪器设备使用表

023 实习实训中心

7 学校教科研数据填报
2.15.2 校内教师教科研业绩（补充系部

采集信息）

010 发展规划与科研处

004 人事处

007 教务处

030 团委

026 离退休职工服务中心（与工会合署办

公）

023 实习实训中心

8 学校招生数据填报

2.4.1 普通高考招生表

2.4.2 职教高考招生表

2.4.3 分生源招生表

2.4.4 分层次招生表

019 招生就业办公室



9 学校就业数据填报

1.6.1 企业数据(云端采集）

2.5.1 应届毕业生就业表

2.5.2 上届毕业生年终就业表

2.8.1 书记校长走访信息表

2.8.2 企业家进校园表

019 招生就业办公室

10 学校学生信息数据填报

1.5.1 全日制在校生信息表

1.5.2 在校生数量表

1.5.3 当年 9月份入学新生基本信息表

009 学生处

11 学校学生奖助数据填报
2.13.1 学生获奖表（补充系部采集信息）

2.13.2 奖助学表

2.13.1——010 发展规划与科研处、023

实习实训中心、030 团委

2.13.2——009 学生处

12 学校学生社团数据填报 2.14.1 学生社团表 030 团委

13 学校办学条件数据填报
1.1.4 占地面积、校舍建筑面积表

1.1.5 教学仪器设备表

1.1.4——028 后勤服务与管理中心

1.1.5——026 资产管理中心、025 信息

化建设与管理中心

14 学校信息化数据填报 2.10.1 信息化情况表 025 信息化建设与管理中心

15 学校图书资源数据填报 1.1.6 馆藏图书资料表 020 图书馆

16 学校财务数据填报

2.11.1 学校经费总收入表

2.11.2 学校其他收入情况表

2.11.3 学校经费总支出表

2.11.4 学校其他经费支出表

005 计划财务处

17 学校校企合作数据填报

1.6.1 企业数据(云端采集）

2.6.1 校企合作表

2.6.2 牵头组建职教集团表

2.6.3 职业院校混合所有制办学统计表

1.6.1、2.6.1——023 实习实训中心、007

教务处、010 发展规划与科研处

2.6.2——026 资产管理中心



18 学校国际合作交流数据填报

1.6.1 企业数据(云端采集）

2.6.1 校企合作表

2.6.2 牵头组建职教集团表

2.6.3 职业院校混合所有制办学统计表

2.12.1 职业院校“引进来”情况统计表

2.12.2 职业院校“走出去”情况统计表

021 国际教育学院

19 学校社会服务数据填报

2.16.1 职业资格证书获取表（补充系部

采集信息）

2.16.2 职业技能等级证书获取表（补充

系部采集信息）

2.19.1 培训信息表

022 继续教育学院

2.19.1——022 继续教育学院

、004 人事处、023 实习实训中心

20 学校宣传数据填报

2.17.1 学校宣传表

2.17.2 学校优秀案例表(云端采集）

2.17.3 职教活动周表

2.17.4 学校舆情表(云端采集）

003 党委宣传统战部

21 学校思政教育数据填报

2.18.1 思政工作队伍配备表

2.18.2 心理健康师资表

2.18.3 安全管理表

2.18.4 育人活动开展情况表

2.18.5 专题教育开展情况表

2.18.6 《习近平新时代中国特色社会主

义思想学生读本》使用情况表

017 马克思主义学院

2.18.3——006 保卫处

2.18.4、2.18.5——017 马克思主义学院

、030 团委、009 学生处

22 二级院部数据审核

审核权限:院部、学校

1.3.1 课程设置表

1.4.1 校内教师基本信息表

011 石油化工系

012 应用化学系

013 机械技术系



1.4.2 校外兼职教师基本信息表

2.1.1 授课表

2.2.1 实习管理表

2.3.2 教材选用表（不要重复填写，一门

课程由课程负责人只填写一次教材,可以

是一种以上教材，但同一本教材不要重复

填写。）

2.6.1 校企合作表

2.7.1 学徒制人才培养表

2.13.1 学生获奖表

2.15.2 校内教师教科研业绩

2.16.1 职业资格证书获取表

2.16.2 职业技能等级证书获取表

2.16.3 “X”技能等级证书获取表

2.19.1 培训信息表

014 自动化系

015 信息技术系

016 商务系

017 马克思主义学院

018 体育教研部

23 学校师资队伍数据审核
2.15.1 高水平教学创新团队、技能大师

工作室表
004 人事处

24 学校教学运行数据审核 2.16.3 “X”技能等级证书获取表 022 继续教育学院

25 学校教学建设数据审核

1.2.1 开设专业表

1.2.2 专业群设置表

1.2.3 专业变动表

2.3.1 教材建设表

007 教务处

26 学校实践教学数据审核

2.2.1 实习管理表

2.9.1 校内实践教学场所表

2.9.2 省级以上实训基地表

023 实习实训中心



2.9.3 校外实践基地表

2.9.4 世赛基地表

2.9.5 大型仪器设备使用表

27 学校教科研数据审核 2.15.2 校内教师教科研业绩

010 发展规划与科研处

004 人事处

007 教务处

030 团委

026 离退休职工服务中心（与工会合署办

公）

023 实习实训中心

28 学校招生数据审核

2.4.1 普通高考招生表

2.4.2 职教高考招生表

2.4.3 分生源招生表

2.4.4 分层次招生表

019 招生就业办公室

29 学校就业数据审核

1.6.1 企业数据

2.5.1 应届毕业生就业表

2.5.2 上届毕业生年终就业表

2.8.1 书记校长走访信息表

2.8.2 企业家进校园表

019 招生就业办公室

30 学校学生信息数据审核

1.5.1 全日制在校生信息表

1.5.2 在校生数量表

1.5.3 当年 9月份入学新生基本信息表

009 学生处

31 学校办学条件数据审核
1.1.4 占地面积、校舍建筑面积表

1.1.5 教学仪器设备表

1.1.4——028 后勤服务与管理中心

1.1.5——026 资产管理中心、025 信息

化建设与管理中心



32 学校学生奖助数据审核
2.13.1 学生获奖表

2.13.2 奖助学表

2.13.1——007 教务处、010 发展规划与

科研处、023 实习实训中心、030 团委

2.13.2——009 学生处

33 学校学生社团数据审核 2.14.1 学生社团表 030 团委

34 学校信息化数据审核 2.10.1 信息化情况表 025 信息化建设与管理中心

35 学校图书资源数据审核 1.1.6 馆藏图书资料表 020 图书馆

36 学校财务数据审核

2.11.1 学校经费总收入表

2.11.2 学校其他收入情况表

2.11.3 学校经费总支出表

2.11.4 学校其他经费支出表

005 计划财务处

37 学校校企合作数据审核

1.6.1 企业数据(云端采集）

2.6.1 校企合作表

2.6.2 牵头组建职教集团表

2.6.3 职业院校混合所有制办学统计表

1.6.1、2.6.1——023 实习实训中心、007

教务处、010 发展规划与科研处

2.6.2——026 资产管理中心

38 学校国际合作交流数据审核

1.6.1 企业数据

2.6.1 校企合作表

2.6.2 牵头组建职教集团表

2.6.3 职业院校混合所有制办学统计表

2.12.1 职业院校“引进来”情况统计表

2.12.2 职业院校“走出去”情况统计表

021 国际教育学院

39 学校社会服务数据审核

2.16.1 职业资格证书获取表

2.16.2 职业技能等级证书获取表

2.19.1 培训信息表

022 继续教育学院

2.19.1——022 继续教育学院

、004 人事处、023 实习实训中心

40 学校宣传数据审核
2.17.1 学校宣传表

2.17.2 学校优秀案例表

003 党委宣传统战部

2.17.3——026 资产管理中心



2.17.3 职教活动周表

2.17.4 学校舆情表

41 学校思政教育数据审核

2.18.1 思政工作队伍配备表

2.18.2 心理健康师资表

2.18.3 安全管理表

2.18.4 育人活动开展情况表

2.18.5 专题教育开展情况表

2.18.6 《习近平新时代中国特色社会主

义思想学生读本》使用情况表

017 马克思主义学院

2.18.3——006 保卫处

2.18.4、2.18.5——017 马克思主义学院

、030 团委、009 学生处

42 学校综合信息审核

1.1.1 学校概况表

1.1.2 联系表

1.1.7 学校获奖信息表

001 党政办公室

1.1.1 表部分内容——004 人事处

1.1.1 表部分内容——005 计划财务处


