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前言包括调查的主题、目的和意义；对有关文献的总述和评论；调查的研究设计。
报告主体内容包括：
一、调查方案的设计（调查的主要内容；调查阶段采用的调查方法）
二、用具体数据和典型事实叙述社会调查的内容，主要回答“是什么”的问题
三、在以上叙述的基础上，通过统计和分析数据，分析各种现象之间的相互关系，解释社会现象、社会行为之间的因果联系，主要回答“为什么”的问题。
四、如果是应用性的调查报告，还必须根据上述叙述和分析，提出必要的对策性建议或方案，主要回答“怎么办”的问题。如果是学术性的调查报告，则应该在上述叙述和分析的基础上，做出必要的学术性推论和评价，并阐明本研究的主要特点、贡献和局限性。
报告的结束部分有如下几种写法：
（1）概述全文，深化主题
（2）总结经验，形成结论
（3）指出问题，提出建议
（4）说明危害，引起重视
（5）展望未来，指明意义
后记：是撰写在结束语之后的，对与调查报告的形式、写作、出版有关的问题所做的说明
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